ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE DILERMANDO DE AGUIAR
PODER EXECUTIVO

DECRETO EXECUTIVO N° 031 DE 22 DE MAIO DE 2017.

PUBLICADO NO MURAL R
De 24/05/2017 424/06/2017 Regulamenta as atribui¢gdes das
(Imprensa oficial — Lei Municipal n® 191/2001) Comissdes previstas na Lei
ay/ / Municipal n° 755 de 13 de janeiro de
ST Vg VIRl Gomes 2017 e da outras providéncias.
Servidora Responsavel

O PREFEITO MUNICIPAL DE DILERMANDO DE AGUIAR, Estado do Rio
Grande do Sul, em cumprimento ao disposto no artigo 58, inciso VI, da Lei Orgénica
Municipal.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamenta¢iio das atribui¢des das Comissdes
previstas na Lei Municipal n® 755 de 13 de janeiro de 2017.

DECRETA:
Art. 1° A Comissdo de Controle de Frotas tem as seguintes atribuigdes:

a) Solicitagdo de manuten¢do da frota.

b) Controle da manutengdo da frota.

¢) Controle da documentagdo da frota, inclusive dos servigos terceirizados prestados ao
municipio.

d) Controle da documentagdo relativas a Carteira Nacional de Habilitagdo dos motoristas,
mecénico, operadores de maquinas e tratoristas da Prefeitura, inclusive dos servigos
terceirizados prestados ao municipio.

e) Solicitagdo de treinamentos/cursos referentes aos motoristas, mecanico, operadores de
maquinas e tratoristas da Prefeitura.

f) Controle de treinamentos/cursos referentes aos motoristas, mecanico, operadores de
mdquinas e tratoristas da Prefeitura, inclusive dos servigos terceirizados prestados ao
municipio.

g) Cadastro de pegas, oficinas e servigos.

h) Anélise de Termos de Referéncia e especificagdes parg licitagdes/dispensas/inexigibilidades
e contratagdes direta de servigos e/ou pegas em relacéio a frota.

1) Apoio as demais comissdes.

J) Fiscalizagdo operacional dos servigos de manutengéo realizados e da aquisi¢io de pegas.

k) Alimentagdo de sistemas externos, especialmente os mantidos pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Sul, referente aos atos decorrentes da aplicagdo do artigo 1° do
presente Decreto.

1) Controle e andlise de multas de transito sofridas por servidores da Prefeitura, quando no
exercicio de suas atividades funcionais.

m) Recebimento dentincias referentes ao uso da frota, sem prejuizo das dentincias apuradas
pela Unidade Central de Controle Interno.
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n) Elaboracdo em até 30 (trinta) dias seu regimento interno.
0) Auxilio aos controles internos estabelecidos.
p) Avaliagdo e acompanhamento dos servigos de transporte escolar (proprios ou terceirizados).

§1° O termo manutengdo refere-se aos procedimentos preventivos, corretivos e
preditivos em relagdo a parte elétrica, pneumatica, hidraulica, mecénica, funilaria e pintura da
frota.

§2° Os procedimentos preventivos sdo realizados com a intengdo de reduzir a
probabilidade de falha de uma méaquina ou equipamento, ou ainda a degrada¢do de um servigo
prestado. E uma intervengdo prevista, preparada e programada antes da data provavel do
aparecimento de uma falha, ou seja, é o conjunto de servigos de inspe¢des sistematicas,
ajustes, conservacdo e eliminagio de defeitos, visando a evitar falhas.

§3° Os procedimentos corretivos consistem em substituir pegas ou componentes que
se desgastaram ou falharam e que levaram a maquina ou o equipamento a uma parada, por
falha ou pane em um ou mais componentes. E o conjunto de servigos executados nos
equipamentos com falha.

§4° Os procedimentos preditivos indicam as condi¢des reais de funcionamento das
maquinas com base em dados que informam o seu desgaste ou processo de degradagdo. Trata-
se de um processo que prediz o tempo de vida til dos componentes das maquinas e
equipamentos e as condi¢des para que esse tempo de vida seja bem aproveitado.

§5° O termo frota refere-se a maquinas, veiculos ou equipamentos, tracionados ou no,
autopropelidos ou ndo, o qual necessite de intervengdo humana para a sua operagéo.

§6° O termo documentagdo da frota refere-se aos documentos obrigatdrios
(Certificado de Registro e Licenciamento, Certificado de Registro de Veiculo, Laudos e
Vistorias), seguros, didrios, livros e planilhas de bordo.

Art. 2° A Comissdo de Inventario, Fiscalizagdo, Avaliagdo e Juntas tem as seguintes
atribuigdes:

a) Realizagdo dos seguintes inventarios (anuais ou periddicos): bens modveis e imoveis
(registrados no patrim6nio ou ndo), legislacdo (Leis,-t Decretos, Instru¢des Normativas e
Portarias) materiais de consumo, merenda escolar,® medicamentos, estoques diversos,
arquivos, sinalizagdo viaria e bens intangiveis.

b) Fiscalizagio de Convénios, Termos de Acordo, Contratos e instrumentos congéneres de
acordo com o paragrafo tnico do art. 2° e art. 62 da Lei Federal n° 8.666/93.

¢) Realizagdo de avaliagdo e a reavaliagdo de bens, determina¢do de vida util, valor residual,
valor de mercado, valor de alienagdo.

d) Realizagdo de tabela de temporalidade de arquivo e destinagdo de documentos.

¢) Realizacdo de classificagdo do sigilo de informagdes no dmbito do Poder Executivo
Municipal, conforme a Lei Municipal n® 609/12.

f) Alimentagdo de sistemas externos, especialmente os mantidos pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Sul, referente a inventarios, legislagfo, fiscalizagdo e outros atos
decorrentes da aplicac@o do artigo 2° do presente Decreto.
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g) Avaliacdo de bens em dagdo de pagamento.
h) Recebimento provisorio e definitivo bens, obras e servigos.
i) Operacionalizagdo da junta administrativa de recursos de infra¢do — JARIL
j) Operacionalizagdo da junta do servi¢o militar.
k) Recebimento de denuncias referentes aos seus servigos, sem prejuizo das dentncias
apuradas pela Unidade Central de Controle Interno.
1) Elaboragdo em até 30 (trinta) dias seu regimento interno.
m) Gerenciamento os documentos de sua competéncia.
n) Solicita¢do de treinamentos/cursos/capacitagdes referente a sua area de atuagéo.
o) Elaboragdo e analise de Termos de Referéncia e especificagdes para
licitagdes/dispensas/inexigibilidades e contratagdes diretas referentes a sua area de atuagdo.
p) Apoio as demais comissdes.
q) auxilio os controles internos estabelecidos.

§1° Para efeitos do presente Decreto inventario é um documento que consiste em uma relagéo
de bens/direitos/obrigagdes que pertencem ou estejam sob a posse/responsabilidade da
Prefeitura.

§2° Os inventarios deverdo obedecer aos critérios e normas estabelecidas em legislagdes
especificas.

§3° A periodicidade dos inventdrios estabelecidos na alinea “a” do presente artigo devera ser
no minimo anual, a ser entregue ao Setor/Departamento responsavel pela contabilidade
impreterivelmente até 30 (trinta) de novembro de cada ano.

§4° No relatorio de inventério de sinalizago viaria, obrigatoriamente devera conter o registro
fotografico e a localizacdo dos ativos de sinalizag#o viaria.

§5° A Comissdo que trata o presente artigo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do Convénios, Termos de Acordo, Contratos ou instrumentos
congéneres, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da Comissdo
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo hébil para a adogdo das medidas
convenientes.

. - . [ i o
Art. 3° A Comissdo de Licitagdes, Pregoeiro e Léiloeiro tem as seguintes atribuigdes:

a) Realizagfo de convénios, termos de acordo, contratos, instrumentos congéneres, processos
licitatorios, dispensas de licitagéo, inexigibilidade de licitagd@o e
chamamentos/credenciamentos publicos.

b) Realizagdo de Pregdes (presenciais ou eletronicos).

¢) Realizagédo de Leildes.

d) Elaboragéo de editais e minutas de contrato.

e) Realizacdo permanente de pesquisa de pregos de mercado.

f) Atualizagdo permanente do cadastro de bens, servigos e fornecedores/prestadores de
Servigo.

g) Controle, gestdo e guarda dos documentos relativos ao processo de despesa publica.
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h) Alimentagio de sistemas externos, especialmente os mantidos pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Sul, referente a convénios, termos de acordo, contratos e
instrumentos congéneres, procedimentos licitatorios, dispensas de licitagdo, inexigibilidade de
licitagdo e chamamentos/credenciamentos publicos.
i) Recebimento de denuncias referentes aos seus servigos, sem prejuizo das denincias
apuradas pela Unidade Central de Controle Interno.
i) Gerenciamento dos documentos de sua competéncia.
k) Solicitagdo de despesas, treinamentos/cursos/capacitagdes referente a sua drea de atuagdo.
) Elaboragdo de Projetos Basicos, Termos de Referéncia e especificacbes para
licitagBes/contratagdes referentes a sua area de atuagéo.
m) Apoio as demais comissoes.
n) Auxilio os controles internos estabelecidos.

Art. 4° A Comissdo de Avaliagdo de Estagio Probatorio e Processo Seletivo
Simplificado tem as seguintes atribuigdes:

a) Realizacfo de avaliag@o de estagios probatorios.

b) Manutengdo do controle, gestdo e guarda dos documentos relativos ao estigio probatorio.
¢) Recebimento de denuncias referentes aos seus servigos, sem prejuizo das denincias
apuradas pela Unidade Central de Controle Interno.

d) Elaboragé@o em até 30 (trinta) dias seu regimento interno.

¢) Gerenciamento os documentos de sua competéncia.

f) Solicitagdo de despesas, treinamentos/cursos/capacitagdes referente a sua area de atuagéo.
g) Alimentagdo de sistemas externos, especialmente os mantidos pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Sul, referente aos atos decorrentes da aplicagdo do artigo 4° do
presente Decreto.

h) Elaboragio de Projetos Basicos, Termos de Referéncia e especificagdes para
licitagdes/contratagdes referentes a sua area de atuagao.

i) Apoio as demais comissdes.

k) Auxilio os controles internos estabelecidos.

1) Elaboragio de editais para processo seletivo simplificado.

m) Realizagdo do processo seletivo simplificado, compreendendo todas as fases necessérias a
contratagdo (temporaria ou emergencial).

Paragrafo tnico — Havendo a necessidade de orientagdo e/ou supervisdo de terceiros, fica
autorizada a Comissdo de Avaliacdo de Estagio Probatério e Processo Seletivo Simplificado
consultar/convocar os Orgéos de Assessoria, bem como demais servidores pertencentes ao
quadro do municipio.

Art. 5° A Comissdo de Sindicdncias, Processos Administrativos e Inativagdes tem as
seguintes atribui¢oes:

a) Realizagio de sindicéncias, processos administrativos e inativagoes.

b) Controle, gestdio e guarda dos documentos relativos as sindicdncias, processos
administrativos e inativagdes.

¢) Recebimento de dentincias referentes aos seus servigos, sem prejuizo das denuncias
apuradas pela Unidade Central de Controle Interno.
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d) Elaborag@o em até 30 (trinta) dias seu regimento interno.
f) Solicitagio de despesas, treinamentos/cursos/capacitagdes referente a sua area de atuagdo.
g) FElaboragdo de Projetos Basicos, Termos de Referéncia e especificagdes para
licitagdes/contratagdes referentes a sua area de atuag@o.
h) Alimentagfio de sistemas externos, especialmente os mantidos pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Sul, referente aos atos decorrentes da aplicag@o do artigo 5° do
presente Decreto.
i) Apoio as demais comissdes.
k) Auxilio os controles internos estabelecidos.

§ 1° Para efeitos do presente Decreto, entende-se por processo administrativo o conjunto de
medidas administrativas, disciplinares ou ndo, praticadas com ordem cronologica, necessarias
ao registro dos atos da Administragdo Publica.

§2° Excetuam-se da aplica¢do do §1° do presente artigo os processos administrativos fiscais e
ambientais.

Art. 6° Todas as Comissdes deverdo elaborar atas e lista de presengas, além de
apresentar relatorio bimestral das atividades para a comprovagio da efetividade junto a
Secretaria de Administragao.

Art. 7° A comprovagdo da efetividade dos servidores que recebam as gratificagdes de
controle interno, de licenciamento ambiental e de licenciamento sanitario dar-se-do da
seguinte forma:

a) Para a Gratificagdo de Controle Interno — Comprovagdo bimestral das atividades
realizadas de acordo com o Plano Anual de Trabalho e das demais atividades da Resolugéo n°
936/2012 do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul.

b) Para a Gratificagdo de Licenciamento Ambiental — Comprovagdo bimestral dos
processos de licenciamento ambiental iniciados, tramitados e concluidos.
c) Para a Gratificacdo de Licenciamento Sanitario — Comprovagdo bimestral das

atividades de licenciamento sanitario iniciadas, tramitadas ou concluidas.

Art. 7° A aprovagdo comprovagdo da efetividade das atividades ¢ requisito ao
pagamento das gratificagdes contempladas pela Lei Mupicipal n® 755/2017.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na sua data de publicagéo.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, em Dilermando de Aguiar, aos 22 dias do més

de maio do ano de 2017.
derson de Lima Pulhese

Secretario da Administracdo e Fazenda

José Claiton Sauzem Ilha
Prefeito Municipal
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